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14 NOVEMBRE 2019 ore 9.00-13.00  

sede Cgil, viale Crispi 173 - Teramo 
 

 

per ASSISTENTI AMMINISTRATIVI  
provenienti dal ruolo di Collaboratori scolastici 

 
 

L’Associazione Professionale Proteo Fare Sapere Teramo e la FLC Cgil di Teramo 

organizzano un seminario di formazione/informazione per il personale ATA. 

 Il seminario  intende fornire le nozioni di base dei programmi di gestione amministrativa e le 

principali pratiche delle segreterie scolastiche. 
 

PRORAMMA  

ore 9.00  

Registrazione dei partecipanti 

Conduce: Giovanna Cortellini,   

                 Presidente Proteo Fare Sapere Teramo 

ore 9.30-11.00  

Introduzione: Lucia Di Luca,  Flc Cgil Teramo  

Intervento: Ida D'Ambrosio, gia Dsga 

                   "Il lavoro di segreteria in una scuola: mappa degli uffici e delle competenze" 

ore 11.00 -11.15 Pausa  

ore 11.15 -12.00  

Intervento: Ida D'Ambrosio, gia Dsga 

                   "Elementi di base software di gestione delle segreterie scolastiche" 

ore 12.00 -13.00 Dibattito 

ore 13.00 Ritiro attestati 
 

 Il seminario è interamente gratuito.  

 Il seminario dispone dell’autorizzazione alla partecipazione in orario di servizio.  

 Verrà rilasciato attestato di frequenza. 

 E' gradita la prenotazione (vedere scheda allegata).  
 
 

 
 

Obbiettivo del seminario è quello di avviare un percorso di aggiornamento professionale 

rivolto agli assistenti amministrativi provenienti dal ruolo di Collaboratore scolastico, 
ma più in generale a tutto il personale Ata. L’incontro del 14 novembre 2019 è il primo 

appuntamento formativo di un percorso strutturato che affronterà più nel dettaglio i 

vari argomenti, sulla base dei bisogni formativi degli interessati. 
 

 
 

 

 
 

 

 

 

SEMINARIO DI FORMAZIONE 

PROFESSIONALE 

“ATA, un lavoro importante” 

 

 

 

 

 

 

Responsabile del seminario: prof.ssa Giovanna Cortellini - presidente Proteo Fare Sapere  Teramo 

3351048320 <proteofaresapereteramo@gmail.com> 


